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Forord

Rare foraclder

Det gleeder os, at byde dig velkommen til Skovens Bgrnehus’ Foreeldrehandbog.

Handbogen er skrevet til dig som er foreelder til et barn der gar i Skovens Bgrnehus, uanset om du
farst skal til at leere os at kende, fordi dit barn lige er startet i institutionen, eller du har kendt os
gennem flere ar.

Det kan opleves som noget af en omveeltning, nar du for fgrste gang skal aflevere dit barn i en
institution. S& er det godt med faste rammer.

Vores foreeldrehandbog er udarbejdet i henhold til § 6 i institutionens vedtsegter om vores
virksomhedsplan. Handbogen beskriver rammerne i Skovens Bgrnehus, s& du altid ved hvad du kan
forvente af os, men ogsa hvad vi forventer af dig og dit barn. Handbogen er med andre ord en felles
forventningsafstemning.

Handbogen er taenkt som dit opslagsveerk, nar du skal finde svar pa spgrgsmal, f.eks. om
abningstider, slik i madpakken og sommerfesten.

Vi forventer ikke du leeser handbogen fra ende til anden, néar dit barn starter i Skovens Bgrnehus,
men vi forventer, at du fglger retningslinjerne i den fra fgrste dag.

Derfor anbefaler vi, at du i hvert fald leeser afsnittene om Kontaktoplysninger — til os og dig péa side
10, Family pa side 11, Abningstid,pa side 13 , Fraveer (sygdom, ferie og fridage) pa side 14,
Madpakken pa side 17, Aflevering og afhentning pé side 20, Lager pa side 21, samt det relevante
bilag enten pa side 29 eller pa side 30, inden dit barn starter i institutionen.

Personalet skal nok hjeelpe dig og dit barn godt i gang.

Vi gnsker det bedste samarbejde med dig og de andre foraeldre med bgrn i Skovens Bgrnehus og vi
gleeder os til at samarbejde med jer.

Endnu engang velkommen!

Sandved, den 20. maj 2025

Ledelsen og foraeldrebestyrelsen
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1. Historien om Skovens Begrnehus

Skovens Barnehus er en privat natur- og skov-
bgrnehave, samt vuggestue for bgrn i alderen
0-6 ar, der er godkendt til 48 barn, fordelt i
vuggestue- og bgrnehave.

Institutionen er naturskgnt beliggende helt op
til skoven pa Grgnbrovej 8, 4262 Sandved i
Naestved Kommune og siden sommeren 2020
drevet af Camilla Frimann Zarp efter Lena
Frimann trak sig tilbage fra ledelsen, for at
fortsaette som ansat i institutionen.

Lena forlod i 2004 den kommunale dagpleje i
Fuglebjerg for at starte en privat dagpleje pa
sin ejendom, hvor Skovens Bgrnehus stadig
ligger i dag. Hun drgmte om at sla sig samen
med 2-3 andre dagplejere og den drgm giK i
opfyldelse den 1. januar 2004, da Lena og
Camilla sammen startede dagplejen Skovens
Barnehus I/S.

De startede med 10 bgrn og snart blev stal-
den péa ejendom ombygget og der blev tilbyg-
get en udestue, som forbandt boligen med
dagplejen og nu flyttede dagplejen ind i de ny-
indrettede lokaler

Halvandet &r efter var bgrnene, som var med
fra institutionens start, naet bgrnehave-
alderen. Det var sveert for Lena og Camilla at
slippe bgrnene dér og s& opstod idéen om at
udvide dagplejen med en bgrnehave.

Der skulle handles hurtigt, hvis en bgrnehave
skulle st& Kklar, inden bgrnene skulle starte i en
anden institution. Og det blev der! To pavil-
loner blev sat sammen og dannede den fore-
lgbige ramme for den nye bgrnehave, der
kunne sla dgrene op i januar 2006.

| dag er der bygget et hus op omkring de op-
rindelige pavilloner, der dannede grundlag for
bgrnehaven og der er blevet ansat meget
mere personale. Det er Camilla og Lenas
motto, at "personale skal der vaere nok af!”.
Der skal nemlig veere plads til det enkelte
barn, der har brug for at blive set og hart.

| dag huser Skovens Bgrnehus ca. 35 bgrn,
fordelt pa vuggestue og bgrnehave. Der er 9
faste voksne og 2 faste vikarer til at holde et
vagent gje med bgrnene.




2.0pdragelse

Det er dig som foraelder, der har ansvaret for
dit barns opdragelse. Det forventes derfor, at
du giver dit barn dets opdragelse hiemmefra.
Det kan eksempelvis vaere at lzere barnet,

e hvordan man taler til og omgéas andre
mennesker

e hvordan man spiser

e dagligdags hygiejne (handvask og
toiletbesag)

Skovens Bgrnehus stgtter naturligvis op om
opdragelsen.

Haflighed er en veerdi som vi seetter hgijt i
Skovens Bgrnehus. Hgj som lav siger vi derfor
goddag og farvel til hinanden, nar vi kommer
og gar.

For at vi kan omgas hinanden, leerer vi bar-
nene at opfare sig med respekt over for hinan-
den og tage hensyn til hinandens forskellig-
heder. Det betyder at vi taler peent til hinanden
og siger "Tak for mad” og "be’ om” i stedet for
"jeg vil ha™.

| Skovens Bgrnehus seetter vi greenser over
for bgrnene. Vi lgser konflikter mellem bar-
nene og griber ind hvis de ikke er sgde ved
hinanden, men det er dig der har det primeere
ansvar for dit barns opdragelse.

Det skaber nemlig den bedste grobund for
vores samarbejde og dit barns trivsel.




3.Ledelse og foraeldreindflydelse

Institutionen ejes af Camilla Frimann Zarp, der
er daglig leder af institutionen og som har det
overordnede ansvar for institutionens drift og
ledelse.

Lederen bistas af en foraeldrebestyrelse, der
bestar af foreeldre til barn i institutionen, samt
en medarbejderrepreesentant.
Foreeldrebestyrelsen er ikke en traditionel
bestyrelse, som du kender fra andre
virksomheder eller foreninger.

Foreeldrebestyrelsen er et lovpligtigt organ,
der skal sikre at foreeldrene har indflydelse pa
institutionen, som deres bgrn gar i. Der er
mange ting, som foreeldrebestyrelsen ikke
kan, som en almindelig bestyrelse ville kunne,
f.eks. afseette den siddende leder.

Det er institutionens ejer(e), der har ansvaret
for den daglige drift og ledelse og
foreeldrebestyrelsen skal hjeelpe ejere og leder
til smidigere hverdag ved f.eks. at fortaelle,
hvad foreeldrene gnsker for deres bgrn. Se
mere umiddelbart nedenfor.

3.1. Foraldrebestyrelsen

Private daginstitutioner skal efter
dagtilbudsloven oprette en
foreeldrebestyrelse, for at sikre, at foreeldrene
til bgrnene i daginstitutionen far indflydelse pa
den institution, hvor deres bgrn gar.

Foraeldrebestyrelsen bestéar af i alt 5
medlemmer og 3 suppleanter:

e 4 medlemmer og 2 suppleanter
veelges blandt foraeldrene og af
foreeldrene pa et feelles foreeldremade.

e 1 medlem og 1 suppleant veelges
blandt de fastansatte medarbejdere i
institutionen af personalet pa et
personalemgde.

Medlemmerne af foraeldrebestyrelsen veelges
for 2-arige perioder. Medlemmerne veelges
forskudt, sa alle medlemmer ikke er pa valg
samme ar.

Suppleanterne veelges for et ar ad gangen og
bade medlemmer og suppleanter for




foreeldrebestyrelsen er underlagt
tavshedspligt.

Institutionens leder fungerer som
foreeldrebestyrelsens sekreteer. Derfor er det
institutionens kontor du skal kontakte, hvis du
har spgrgsmal til foraeldrebestyrelsen.

3.1.1. Valg til foraeldrebestyrelse

Der er valg til foreeldrebestyrelsen hvert ar og
valget foregar pa det feelles foreeldremgde,
som skal afholdes senest 30. juni.

Det feelles foraeldremade holdes dog typisk i
april.

Ved valget har hver familie 1 stemme.

Har du et barn, der gar i institutionen, kan du
stille op til foreeldrebestyrelsen og du kan
stemme ved valget til foraeldrebestyrelsen,
dvs. du er valgbar og har valgret.

Valget afggres ved simpelt flertal, dvs. nar
flere af foreeldrene, der deltager ved det feelles
foreeldremgde, stemmer for end imod.

3.1.2. Ophor i foraeldrebestyrelsen
Hvis du er medlem af foreeldrebestyrelsen,
ophgrer dit medlemskab, nar din 2-arige
valgperiode udlgber, medmindre du er
genvalgt inden. Valgperioden er 1 ar for
suppleanter.

Din valgperiode lgber fra den dag du er valgt.

Stopper dit barn i institutionen ophgrer din
foreeldrebestyrelsespost.

Hvis du, trods dit barn stopper i institutionen,
gnsker at fortseette i foreeldrebestyrelsen, kan
den gvrige foraeldrebestyrelse bestemme, at

du kan fortseette.

Du kan ogsé udtreede af foreeldrebestyrelsen i
utide, hvis du vurderer det ngdvendigt.

Nar et medlem af foreeldrebestyrelsen
ophgrer/-udtreeder bliver pladsen overtaget af
en suppleant.

3.1.3. Foreldrebestyrelsens opgaver
Foreeldrebestyrelsen skal hjaelpe lederen med
en reekke opgaver, som er fastsat i
dagtilbudsloven. Opgaverne er fglgende:

Foreeldrebestyrelsen i Skovens Bgrnehus skal
hjeelpe med at fastseette de overordnede
principper for arbejdet i institutionen og
samarbejdet mellem Skovens Bgrnehus og
hjemmet.

Derudover har foraeldrebestyrelsen indflydelse
pa hvordan institutionen anvender sin
budgetramme og foreeldrebestyrelsen skal
inddrages i tilblivelsen og vedligeholdelsen af
institutionens paedagogiske leereplan. Du kan
laese mere om leereplanen pa side 23.

"Som medlem af foreeldrebestyrelsen, har
du en starre indsigt i dit barns hverdag, og
mulighed for at vaere medbestemmende
pa nye tiltag og retningslinjer. Du har altid
fingeren pa pulsen.”

- Foreeldrebestyrelsen

Foraeldrebestyrelsen har stor indflydelse pa
institutionen, men den har ikke samme magt
som en almindelig bestyrelse.

Foraeldrebestyrelsen skal sikre at foreeldrene
har indflydelse pd institutionen, men den kan
ikke afseette lederen eller kreeve institutionen
lukket.

Foreeldrebestyrelsen holder minimum 4 mgder
om aret, hvor der bl.a. planlaegges
arbejdsdage og sommerfest.

3.1.4. Forslag og henvendelser fra dig

til foraeldrebestyrelsen
Hvis du har et emne, som du mener
foreeldrebestyrelsen og lederen skal drgfte,
kan du bede foraeldrebestyrelsen tage et
emne op.

Det ggr du ved at sende emnet som et punkt
til foreeldrebestyrelsens dagsordenen ved
naestkommende foraeldrebestyrelsesmade.

Punktet sendes til kontor@skovensfolk.dk.
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3.2. Regelgrundlag

Institutionen er oprettet pa baggrund af
dagtilbudsloven § 19, stk. 5 og institutionens
vedteegter for foraeldrebestyrelsen er fastsat
efter samme lov § 16, stk. 3.

Det er Naestved Kommune der, efter

dagtilbudsloven § 20, godkender institutionen.

Institutionen skal overholde de mél og
rammer, som Neestved Kommune har
besluttet skal geelde generelt for dagtilbud i
kommunen.

Kommunens mal og rammer fremgar af den
skriftlige godkendelse af institutionen.

-
o e

Institutionen skal overholde reglerne for
minimumsnormering. Dette er regler vi tager
meget alvorligt. | gvrigt skal institutionen
overholde gaeldende dansk lovgivning,
ligesom alle andre.

3.3. Tilsyn

Naestved Kommune har pligt til at fgre tilsyn
med institutionen to gange arligt.

For uden et uanmeldt besgg, farer Neestved
Kommune ogsa et peedagogisk tilsyn med det
paedagogiske leeringsmiljg i institutionen og
konsulenten fglger op pa institutionens
paedagogiske leereplan. Du kan laese mere om
lzereplanen pé side 23.

4.Din kontrakt med Skovens Badrnehus

Nar dit barn indmeldes i institutionen, skal du
underskrive en kontrakt. Af kontrakten
fremgar de grundleeggende vilkéar for aftalen
mellem dig og Skovens Bgrnehus, herunder
betalingsoplysninger.

4.1. Optagelse

Skovens Bgrnehus optager alle bgrn i alderen
0 — 6 ar, men sgskende til allerede indskrevne
bgrn i institutionen har fortrinsret.

4.2. Venteliste

Hvis der aktuelt ikke er plads til dit barn i
institutionen kan du opskrive dit barn pa

Skovens Bagrnehus’ venteliste. Alle bgrn i
alderen 0-6 ar kan skrives pa ventelisten.

Indskrivningsblanketten kan hentes i
institutionen eller pa vores hjemmeside.
Blanketten afleveres i udfyldt stand til
institutionen eller indsendes via hjiemmesiden.




Dit barn vil komme pa venteliste fra den dato,
indmeldelsesblanketten modtages. Skovens
Barnehus kontakter dig, nér vi har en ledig
plads til dit barn.

Skovens Bgrnehus forbeholder sig ret til - af
paedagogiske arsager - at rykke barn op pa
ventelisten. Derudover har sgskende til
allerede indskrevne bgrn fortrinsret.

4.3. Betaling
Foraeldrenes egenbetaling betales forud og
forfalder til betaling den 1. hver méned.

Den geeldende egenbetalings takst fremgar af
hjemmesiden og reguleres arligt geeldende fra
1. januar.

Betalingen skal ske til Skovens Bgrnehus’
konto i Sparekassen Kronjylland kontonr. 6685
—370032603. Angiv venligst barnets fornavn
og fgdselsdato som reference.
Betalingsoplysningerne fremgar i gvrigt af din
kontrakt.

Vi opfordrer til, at du opretter en fast manedlig
overfarsel, for ikke at misse en betaling. Hvis
du anvender en fast overfgrsel, skal du huske
at eendre belgbet nar taktsten reguleres og
inden betalingen 1. januar.

Lederen sgrger for, at du bliver orienteret om
reguleringen i god tid inden den traeder i kraft,
samt at taksten bliver tilrettet pa
hjemmesiden.

Egenbetalingen kan veere reduceret, hvis du
har gkonomisk friplads til dit barn, eller hvis du
har mere end ét barn i institutionen
(sgskenderabat). Du kan sgge om gkonomisk
friplads hos din kommune. Sgskenderabat
sker automatisk.

Modtages betaling ikke rettidigt kan
institutionen ophaeve kontrakten, se nedenfor.

Restancen vil blive taget til inkasso hvilket vil
betyde flere omkostninger for dig, herunder
rykkergebyr (kr. 100,00 pr. rykker) og
eventuelle inkassoomkostninger derudover.

| gvrigt forrentes restancen med morarente
efter rentelovens regler. Du kan finde
oplysning om den variable morarente pa

www.forbrug.dk.

4.4. Opsigelse og Udmeldelse

Du kan altid opsige aftalen med Skovens
Barnehus og udmelde dit barn af institutionen,
men vi kan (ifglge lovgivningen) kun i ganske
seerlige tilfeelde opsige kontrakten med dig.

Opsigelsesvarslet, for bade dig og os, er 30
dage, gaeldende fra den 1. i maneden.

Opsigelsen, skal uanset om den kommer fra
dig eller fra Skovens Bgrnehus veere skriftlig
for at veere gyldig. Kontoret kan udlevere eller
sende dig en udmeldelsesblanket.

Du skal sende din opsigelse til
kontor@skovensfolk.dk.

Ved manglende betaling kan Skovens
Barnehus ophasve kontrakten med dig og
udmelde dit barn af institutionen med
omgaende virkning. Se om manglende
betaling ovenfor.

Du modtager meddelelse om udmeldelsen
skriftligt og vi giver dig altid mindst 1 maneds
varsel til ophgr ved en maneds udgang.
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9.Kontaktoplysninger - til os og dig

Personalet, Family og handbogen er de
primaere informationskilder i institutionen, men
derudover er du altid velkommen til at ringe
eller skrive til os og foraeldrebestyrelsen.

Det kunne f.eks. veere et punkt til
foreeldrebestyrelsens dagsorden,
forbedringsforslag, eendring af dine
kontaktoplysninger, fordi du har faet nyt
telefonnummer.

Skovens Bgrnehus har fglgende
kontaktoplysninger:

Skovens Bgrnehus v/Camilla Frimann Zarp

CVR-nr.: 41373431
Adresse: Grgnbrovej 8
4262 Sandved
Telefon: +45 51511710
Mail: kontor@skovensfolk.dk.

10

Hvis du skal i kontakt med foreeldrebestyrel-
sen, skal du bruge samme mailadresse.

Du kan ogsa leese mere om Skovens
Barnehus pa vores hjemmeside:
www.skovensfolk.dk.

5.1. Zndringer i dine
kontaktoplysninger

Det er vigtigt, at Skovens Bgrnehus altid har

dine nyeste kontaktoplysninger, sa vi kan

komme hurtigt i kontakt med dig, hvis der sker

noget med dit barn.

Hvis du endrer, navn, adresse, telefonnum-
mer eller mail, skal du derfor STRAKS give 0s
besked om dine nye kontaktoplysninger.

Det geelder ogsa kontaktoplysninger for
bedsteforeeldre.
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6. Kommunikation

Du far hverdagens praktiske beskeder gen-
nem personalet, Family og opheengte sedler i
barnets garderobe. Du kan laese mere om
personalet pa side 19 og Family nedenfor.

De grundlaeggende retningslinjer finder du i
denne handbog og i vedtaegterne for hhv.
institutionen og foreeldrebestyrelsen.

Derudover holder vi arligt et feelles foraeldre-
mg@de og en individuel foraeldresamtale, se
mere pa side 12.

[ forhold til kommunikation forventer vi at

e du svarer eller melder tilbage pa hen-
vendelser fra institutionen inden svar-
fristerne udlgber.

e du orienterer os om andringer eller

problematikker i hjemmet i hverdagen,
f.eks. skilsmisse, eendret sgvnrytme,
&ndrede madvaner osv.

e du tager dialogen med os, nar det er
ngdvendigt ogsa nar emnet er fal-
somt.

e du er Igsningsorienteret og taler
ordentligt til personalet

Vi gnsker en god kommunikation og et godt
samarbejde mellem dig og os.

"

6.1. Family

De primaere kommunikationskilder i daglig-
dagen er personalet, opheengte sedler i
garderoben og Family.

Family er vores informationsplatform (intranet)
i dagligdagen og vi kalder den ogséa "Family”.
Platformen findes bade som hjemmeside og
app. Family styrer beskeder vedrgrende dit
barn mellem dig og institutionen.

Nar dit barn starter i institutionen bliver der
oprettet en bruger til dig og du modtager et
link hjemmesiden og til at hente appen.

Du skal opdatere dit barns profil inden det
starter i institutionen og holde den lgbende
opdateret.

Family er stedet, hvor du ser aktuelle nyheder,
informationer og instrukser fra personalet, det
kan f.eks. veere om aendring af arbejdsgange,
personaleaendringer, arrangementer, ferie og
andre sma beskeder om forholdene i institutio-
nen.

P& Family kan du se feellesopslag og modtage
og sende individuelle beskeder.

Du bruger Family til at tiekke barnet ind om
morgenen nar du afleverer barnet og ud igen




om eftermiddagen, nar du henter dit barn. Det
kan gares fra app og Family-skaerm.

| Family skal du give besked, om hvem der
henter dit barn. Du kan oprette andre pa-
rgrende end dig, ved at oprette den pageel-
dende person som pargrende i barnets profil.
Nar du tjekker barnet ind, kan du derefter
vaelge hvem af barnets pargrende (inkl. dig
selv), der henter dit barn. Se mere om
Aflevering og afhentning pa side 20.

Det er ogsa pa Family, at du giver besked om
fraveer, ferie, fridage, sygdom osv. Se mere
om Fraveer (sygdom, ferie og fridage) pa side
14.

For at du kan fglge med i dit barns hverdag,
slar personalet neesten dagligt opslag op pa
Family om bgrnenes aktiviteter. Opslagene er
naesten altid fulgt op med billeder, der viser
hvad barnene har lavet i lgbet af dagen.

6.2. Family-skaermen

P& Family-skeermen, der er placeret lige
indenfor dgren i henholdsvis vuggestuen og
bagrnehaven, kan du tjekke dit barn ind og ud.

Family skaermen ma kun bruges af voksne.
Du kan ogsa tjekke ind og ud fra appen.

Bruger du appen, kreever det, at du befinder
dig pé institutionens omrade nar du tjekker
barnet ind og ud.

6.3. Foraeldremgder
Der findes 2 forskellige slags foreeldremgder.

1. Det feelles foraeldremade
2. Den individuelle foraeldresamtale

Pa det feelles foreeldremgde orienterer lederen
om status i institutionen og hvilke opgaver og
arrangementer der er aktuelle. Pa det feelles
foreeldremgde tales ikke om de enkelte barn,
men institutionen og bgrnene generelt. P4
mgdet er der valg til foreeldrebestyrelsen, se
mere om denne pa side 6.

Det feelles foraeldremgde holdes i april.

12

Ved den individuelle foraeldresamtale, har du
mulighed for at tale med 2 af de faste medar-
bejdere, fra dit barns gruppe, om konkrete for-
hold vedrgrende dit barn og dets trivsel i insti-
tutionen.

Den individuelle foreeldresamtale afholdes én
gang arligt i november - december.

Husk! Du er altid velkommen til at tage en
samtale med os, hvis det ikke kan vente til en
foreeldresamtale. Vi vil altid gerne tale med
dig. Tag fat i personalet og lav en aftale.

Feedback & Klage

Vi vil gerne hgre fra dig! — uanset om du er
utilfreds eller veltilfreds.

6.3.1. Forbedringsforslag

Har du spgrgsmal eller nye ideer til forbedrin-
ger, kan du kontakte foreeldrebestyrelsen, der
kan tage din henvendelse med som punkt pa
dagsordenen ved neeste foraeldrebestyrelses-
made. Send dit punkt til
kontor@skovensfolk.dk.

6.3.2. Onsker du at klage

Hvis du oplever ting i Skovens Bgrnehus, som
du er utilfreds med, eller som kan gares
bedre, er det vigtigt for os, at fa det at vide, sa
vi kan handtere din klage.

Drejer din kritik sig om personalet, sa tal med
den pagaeldende medarbejder farst.

Vi opfordrer dig til spgrge, hvorfor medarbej-
deren har gjort som vedkommende gjorde.
Maske ligger der en rigtig god grund bag
handlingen.

Undga at rette kritik mod en medarbejder eller
hele personalet hen over hovederne péa bar-
nene. Vi mgdes altid gerne med dig og drafter
dit klagepunkt, men uoverensstemmelsen skal
ikke komme bgrnene til skade.

Er du ikke tilfreds med medarbejderens svar,
er du velkommen til at kontakte lederen. Vi
forventer dog, at du har forsggt at Igse proble-
met med medarbejderne farst.
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Efter din henvendelse til lederen, tager lede-
ren kontakt til personalet for at afklare proble-
mets omfang og hgre medarbejderens syn pa
problemet. Lederen kontakter derefter dig, sa
vi sammen kan finde en Igsning.

Husk, at du har mulighed for at tage problem-
stillinger op ved foreeldresamtalen. Neermere

herom pa side 12. Du kan ogsa kontakte for-
2ldrebestyrelsen, se side 6.

6.3.3. Ros

Vi bliver alle glade og motiveret af at f4 ros. Vi
opfordrer dig derfor til ogsa at forteelle os om
de gode oplevelser - og det vi ggr godt - pa
samme made, som ved det knapt sa gode.

7. Abningstid

Skovens Bgrnehus har abent:

e Mandag til torsdag 06:15-17:00
e Fredag 06:15-16:30
7.1. Megdetid

Alle bgrn skal vaere mgdt inden kl. 8:50 pga.
bgrnenes respektive aktiviteter, f.eks. ture ud
af huset, der starter kl. 9:00. Det er vigtigt, at
du holder gje med kalenderen pa Family, sa
vores planlagte ture kan gennemfgres og alle
kommer med.

7.2. Lukkedage
Skovens Bgrnehus har fglgende lukkedage:

e Fredag efter Kristi Himmelfart

e Hele uge 29

o Juleferie fra den 24. december til og
med den 1. januar

e Grundlovsdag (5. juni)

Bemaerk! Skovens Bagrnehus holder dbent den
1. maj.
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8.Fravaer (sygdom, ferie og fridage)

Alt fraveer (ferie, sygdom og lignende) skal
meddeles inden mgdetid og sa tidligt som
muligt p& Family. Kan det undtagelsesvist ikke
lade sig gare, skal du kontakte institutionen,
se afsnittet Kontakt, pa side 10.

8.1. Ferie eller fridage
Ferie og fridage skal meddeles pa Family sa
tidligt som muligt og inden magdetid.

HUSK! At institutionen altid holder lukket i uge
29 i sommerferien, se Lukkedage pé side 13.

8.2. Sygdom

Sygdom skal meddeles pa Family sa tidligt
som muligt og inden mgdetid.

Vi modtager kun raske bgrn. Vi forventer
derfor, at dit barn er friskt og raskt nar du
afleverer barnet, samt at du holder dit barn
hjemme, hvis det er sygt.

Vi har forstaelse for, at det er vanskeligt at fa
syge barn passet, men det er vigtigt at denne
forventning overholdes, for at undgéa smitten
spredes og alle bliver syge.

Se om tilskadekomst og sygdom opstaet
mens barnet er hos os pa side 21.
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Veer opmeerksom pé at barnet farst modtages
i institutionen igen, nér barnet er rask, og ikke
laengere frembyder smitterisiko. Vi falger i
gvrigt sundhedsstyrelsens anvisninger.

8.2.1. Penicillinbehandling og

lignende
Far barnet penicillin (eller lignede), modtages
barnet efter 2 dggns behandling. Se om
medicin i institutionen péa side 21.

8.2.2. Feber
Det anbefales, at et barn, der har haft feber,
bliver hjemme i minimum 1 daggn uden feber.

8.2.3. Diarré

Hvis barnet har haft diarre modtager vi farst
barnet, nar det haft almindelig affaring én
gang hjemme.

| seerlige tilfeelde, hvor der f.eks. er flere bgm
smittet med diarre, méa barnet farst afleveres
nar barnet har haft almindelig affgring og der
er gaet 48 timer siden sidste darlige affgring.

8.2.4. Smitsomme sygdomme

Barn med smitsomme sygdomme modtages
ikke i institutionen, sé& laenge de udgar en
smitterisiko. Opdager institutionen tegn pa en
smitsom sygdom hos dit barn, kontakter vi dig
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og beder dig hente barnet for at undga
smittespredning. Se ogsa om
Penicillinbehandling og lignende ovenfor.

| listen herunder kan du fa et overblik over de
typiske smitsomme bgrnesygdomme, hvor
laenge de smitter og hvornar barnet méa
komme i institutionen igen.

Meeslinger Fra 7 dage efter barnet er smittet, og 1-2 uger Nar barnet er raskt
indtil 5 dage efter udbrud af udsleettet.

Rgde hunde Fra 7 dage efter barnet er smittet, og 2 -3 uger Nar barnet er raskt
indtil 5 dage efter udbrud af udsleettet.

Féaresyge Fra 7 — 10 dage efter barnet er smittet, 2 -3 uger Nar barnet er raskt
0g indtil heevelsen er pa retur.

Kighoste Fra fa dage efter barnet er smittet, og 7 —10 uger Nar hosteanfald ikke
indtil 6 uger efter de typiske hosteanfald giver anledning til
begyndte. problemer.

Skoldkopper Fra 10 dage efter barnet er smittet, og 2 — 3 uger Nar barnet er raskt
indtil der ikke er fremkommet nye bleerer i 0g smittefri.

2 dagn, og blaererne er tgrret ind.

Tredagesfeber 5 - 15 dage. 1 -2 uger Nar barnet er raskt

Bgrnesar Indtil sérene er tarret ind, og skorperne er | 1 -3 dggn Nar sarene er
faldet af. helede.

Jienbeteendelse Indtil barnet er i behandling med draber 1 -3 daggn Nar barnet er i
eller salve. behandling og ellers

trives.

Du kan lzese mere om de smitsomme
sygdomme péa sundhedsstyrelsens
hjemmeside: her. Eller hente folderen
"Smitsomme sygdomme hos bgrn og unge”
her.

8.3. Epidemier og seerlige
sygdomssituationer
Ved epidemier eller lignende fastsaetter
institutionen naermere retningslinjer for,
hvornar barnet modtages i institutionen igen.
Vi orienterer pa Family, hvis der er behov for
seerlige retningslinjer for at undga
smittespredning.

8.4. Allergi og forebyggelse
Skulle jeres barn veere allergisk, f.eks. over for
visse madvarer eller have andre kroniske
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sygdomme f.eks. sukkersyge, der kraever
opmeerksomhed péa barnets kost eller
kontaktflader, er det vigtigt, at | som foraeldre
informerer personalet, sa de kan tage de
ngdvendige forholdsregler.

For at reducere risikoen for allergiudvikling
anvender Skovens Bgrnehus alene
parfumefrie produkter der er astma-allergi-
meerket. Hagesmaekke og andre tekstiler
vaskes i parfumefrit vaskemiddel og vi
anvender Apotekets solcreme SPF 50+ til
barnene.

Vadservietter anvendes kun, hvis det ikke er
muligt at bruge skumvaskeklude og
vadservietter anvendes aldrig i ansigtet.

Derudover beerer personalet aldrig parfume.
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9.Garderoben

Barnet har sin egen gaderobebas med knage,
plads til sko, samt en stor og lille kurv.

Der skal vaere navn i alle dit barns ting.

Det er vigtigt at du sgrger for at fylde skiftetg;
op i garderoben og med den rette slags tgj,
der passer til &rstiden. Vintertaj nar det er
koldt - sommertaj ndr det er varmt.

Tgj og fodtgj skal veere i den rigtige starrelse,
sa det passer til barnet. Vi er ude og aktive og
barnet skal derfor veere komfortabelt og
kunne rgre sig i sin paklaedning. Det betyder
0gsa, at flyverdragter og stavler er tgrre om
morgen.

Det er vigtigt at tgjet er nemt at fa pa, sa
barnet kan veere selvhjulpent. Nar barnet skal
veere renligt, dur det ikke med bodystocking,
baelte og sveere knapper.

Behovet til garderoben er forskelligt alt efter
om dit barn gar i vuggestue eller bgrnehave.

| Bilag 1 — Opstart i vuggestuen og Bilag 2 —
Opstart i Bgrnehaven finder du en komplet
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liste over hvad dit barn som minimum skal
have i sin garderobe.

Personalet skal nok give besked, hvis der
mangler noget i garderoben.

Garderoben skal tammes helt hver fredag.

9.1. Bleer og skumvaskeklude

Hvis dit barn bruger ble (typisk skovtrolde og
sma alfer), skal du selv sgrge for at medbringe
bleer til dit barn.

Dit barn har en kurv, over skiftepladsen i
vuggestuen, hvor bleerne laegges og som vi
vil bede dig fylde op lgbende, s& der altid er
bleer til dit barn.

Hvis dit barn bruger ble, skal du medbringe 1
pakke skumvaskeklude om maneden.
Skumvaskekludene anvendes i en faelles pulje.

Skumvaskekludene afleveres til personalet.
Der heenger en seddel pa opslagstavlen, ved
Family-skaermen i vuggestuen og bgrnehaven,
hvor du kan krydse af, at du har afleveret
skumvaskeklude.



10. Madpakken

Vi arbejder for at dit barn far sunde kostvaner,
derfor har vi fastsat en kostpolitik, som vi
opfordrer til, at du bruger. Du finder
kostpolitikken pa hjemmesiden, her.

Vi har ikke frokostordning. Derfor skal du
sgrge for at dit barn har madpakke med.

Vi seetter pris pa at dit barn har madkasser og
drikkedunke med, som barnet selv kan
betjene. Sa de far succesoplevelsen af at
veere selvhjulpen.

Vi spiser madpakker om formiddagen kl. 9:00
(formiddagsmad) og igen til frokost ca. kl.
11:00 og til eftermiddag ca. kl. 14:00-15:00.

Hvor seettes madpakke og drikkedunk:

e Skovtroldene har deres madpakker i
kgleskabet i vuggestuen. Deres
drikkedunke saettes i den sorte kasse |
kokkenet.

o Alferne har deres madpakker og
drikkedunke i deres rygsaekke.
Rygseekkene heenges i garderoben og
Alferne tager dem selv med, nér de
gar til Alfehytten. Husk kgleelement
og evt. kgletaske i de varme maneder.
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e Skovens folk har deres madpakker og
drikkedunke i deres rygseekke. Der
haenger pa krogene pa den
overdaekkede terrasse ved
bgrnehaven. Husk kgleelement og
evt. kgletaske i de varme maneder.

Det er vigtigt at du sgrger for at dit barn har
tilstraeekkeligt mad med, der er varieret og
naerende. Barnet bruger meget energi i vores
aktive og udendgrs hverdag. Derfor skal der
godt med braendsel pa rugbrgdsmotoren.

Det kan veere en god idé at barnet har flere
sma madpakker med til dagen, for barnet
tilbydes sin madpakke flere gange i Igbet af
dagen. (Ved alle maéltider, undtaget
morgenmaden).

Vi giver naturligvis feedback pa madpakken.
Er der noget barnet ikke vil spise? osv.

Kage, slik, sukkeryoghurt og lignende hgrer
ikke hjemme i madpakken.

| tifeelde af, at det alligevel bliver medbragt, vil
det blive fiernet og lagt i barnets garderobe,
sa det kan tages med hjem nar barnet bliver
hentet.


https://skovensfolk.dk/virksomhedsplan/kostpolitik.aspx

Maltiderne foregar i mindre grupper sammen
med mindst én voksen, hvor vi laerer barnene
fornuftige spisevaner og normer for, hvordan

man sidder ved bordet under maltidet. Inden

maltidet har vi alle vasket haender.

10.1. Morgenmad

Hvis dit barn mgder tidligt, dvs. inden Kl.
07:15, har barnet mulighed for at fa
morgenmad i institutionen.

Barnet tilbydes valget mellem, havregrad,
havregryn, cornflakes eller havrefras med
meelk og et drys rgrsukker eller kanelsukker.

Det frabedes selv at medbringe morgenmad i
Skovens Bgrnehus.

10.2. Eftermiddagsmad og frugtord-
ning

Til eftermiddag kl. ca.14:00-15:00 bliver der

serveret frugt og i vinterhalvaret serveres

0gsa hjemmebagt brgd. Derudover tilbydes

bagrnene ogsa deres madpakker.

Du kan tilmelde dit barn vores frugtordning.
Info om indbetaling findes péa opslagstavierne
ved Family-skaermene i henholdsvis
vuggestuen og bgrnehaven.

10.3. Drikkevarer

Husk at give dit barn en drikkedunk med som
er nem at betjene, sa dit barn lettere far
succesoplevelsen af at veere selvhjulpen.
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| det daglige er der mulighed for at drikke
meelk til morgenmad, ellers drikker vi vand til
maltiderne.

Det frabedes, at juice, kakaomeelk, sodavand
og saftevand medbringes.

| tilfelde af at det alligevel bliver medbragt, vil
det blive fiernet og lagt i barnets garderobe,
sa det kan tages med hjem nar barnet bliver
hentet.

10.4. Maddag (fredag)

Fredag er maddag eller "baldag” i Skovens
Barnehus.

En bgrnegruppe fra bgrnehaven tilbereder,
sammen med en eller flere af institutionens
medarbejdere, dagens frokost til hele
institutionen, f.eks. boller i karry, pasta med
kgdsauce eller maske risengrad.

Nogle gange kan maddagen veere "smgr
selv”, hvor hvert barn medbringer noget til
"det kolde bord”. Det kan f.eks. vaere brgd,
palaeg eller gransager. Til jul har vi lavet
julefrokost pa den méade.

Du kan lzese om vores Julearrangement pa
side 24.

Selvom det er maddag, skal bgrnene alligevel
medbringe madpakke, fordi madpakken tages
frem flere gange i Igbet af dagen se mere pa
side 16.

Om fredagen ma dit barn ogsp medbringe et
stykke legetgj hjemmefra, se mere pa side 22.




11. Hverdagen

Skovens Barnehus er bade en vuggestue og
en bgrnehave. Samlet er institutionen
godkendt til 48 bgrn, men vi er aktuelt kun ca.
35 bgrn. Til at holde gje med flokken har vi i
hvert fald 10 fastansatte voksne og 2 faste
vikarer.

11.1. Begrnegrupper

| Skovens Bgrnehus har vi opdelt bgrnene i 3
overordnede grupper efter alder, hvor
barnene, i tidsrummet 9:00-12:30 er sammen
med deres respektive gruppe. Opdelingen
giver de bedste muligheder bgrnenes
udvikling og leering. Du kan leese mere om
vores laereplan pa side 23.

| ydertimerne, hvor vi ikke er s& mange,
samler vi bgrnene sma som store.

11.1.1.  Skovtroldene - 0-2 ar

| Skovens Bgrnehus findes 6-8 sma skovtrolde
i alderen 0-2 &r. Gruppen har mindst to faste
voksne tilknyttet. Vores aktiviteter starter kl.
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9:00 veer derfor opmaerksom pa mgdetiden,
se side 13 og madpakken, se mere pa s. 16.

Skovtroldene sover typisk 1 gang dagligt, en
middagslur efter frokost. De mindste har dog
0gsa mulighed for en morgenlur mellem K.
8:00-9:00.

Vi er ude s& meget som muligt, men i
vinterhalvaret, hvor det er vadt og koldt, er vi
indenfor. Skovtroldene tager pa sma ture i
omradet omkring institutionen, f.eks. i skoven
eller til Fyrendal Kirke.

Du kan leese mere om skovtroldenes
aktiviteter og dagligdag pa hjemmesiden: her.

11.1.2. Alferne - 2-4 ar.

Alferne danner en blgd og tryg overgang fra
vuggestue til bgrnehave. Vi har ca. 10-12 alfer
der er en blanding af de store vuggestuebgrn
og de sma bgrnehavebgrn. Gruppen er
tilknyttet mindst 2 faste voksne.



https://skovensfolk.dk/hverdagen/skovtroldene-0-2-aar.aspx

Alferne holder "samling” dagligt kl. kl. 9.00 i
"Alfehytten”. Veer derfor opmaerksom pa
mgdetid, se side 13. og tjek vejrudsigten om
madpakken skal have et kagleelement, se mere
om madpakken pa side 16.

Alferne er ude s& meget af dagen som muligt,
men er "vejrguderne” ikke rigtig er med os,
traekker vi ind i vores alfehytte. Vi tager pa
ture ud af "huset”, f.eks. til skoven, stranden
eller pa biblioteket. Du kan lsese mere om
alfernes aktiviteter og dagligdag pa
hjemmesiden: her.

11.1.3. Skovens folk - 4-6 ar

Skovens folk er de eeldste bgrn i bgrnehaven,
hvor mindst 3 faste voksne har ansvaret for
bgrnene. Vi er ude at feerdes i naturen eller
lokalsamfundet hver dag.

Klokken er 9.00 gér vi fra bgrnehaven og ned
til vores base pa plaenen ved skoven. Vaer
derfor opmeerksom p& madetiden (se side 13)
og madpakken. | de varme maneder skal
madpakken have et kagleelement (se mere pa
side 16).

Omkring kl. 12:00 gér vi tilbage til
barnehaven, hvor vi er sammen med de andre
barn.

Om fredagen bliver skovens folk hjemme i
barnehaven, hvor vi laver mad til hele
institutionen, oftest pa bal. Du kan leese mere
om vores aktiviteter her.

11.2. Personalet

Det er vigtigt for os, at bgrnene far en god dag
i Skovens Bgrnehus. Det er vores fornemste
opgave at beskytte og passe pa bgrnene
mens de er hos o0s.

Vi skaber derfor nogle faste og forudsigelige
rammer for bgrnene, sé& de kan veere trygge,
trives og veere glade i deres hverdag. Du kan
laese mere om vores paedagogiske vaerdier pa
side 23 og pa hjemmesiden her.

Vi sgrger naturligvis for dit barns basale behov
er opfyldte, mens det er hos os, dvs. bgrnene
far sgvn, mad og drikke, samt skiftet ble og
tart og varmt tgj pa, i labet af dagen. Om
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sommeren giver vi bgrnene solcreme pa, se
mere pa side 15 og 21.

Du kan fglge dit barns daglige sgvn pa Family.
Vi giver dig naturligvis besked, hvis

e der mangler noget i garderoben,

e dit barn har spist, drukket eller sovet
anderledes end det plejer, eller hvis

e der er noget i madpakken, som dit
barn ikke vil spise.

e Viigvrigt observerer noget du bgr
have besked om

Vi vil rigtig gerne dele dit barns oplevelser og
udvikling med dig. Derfor laver vi naesten
dagligt sméa opslag pa Family, hvor vi i tekst og
billeder viser dig, hvad vi har lavet i dag.

Det er gennem os, at du primeert far oplysning
om dit barns hverdag, trivsel og udvikling.

Hvis dit barn ikke trives hos os, tager vi
omgaende kontakt til dig.

Du er som forezelder den primaere opdrager af
dit barn. Vi stgtter op om den opgave, se
naermere pa side 10.

Det er vigtigt at du har tillid til at personalet
ger sit bedste og vi forventer, at du tager
dialogen op, hvis du ikke har denne tillid. Vi vil
altid gerne tale med dig.

| tilfeelde af personaleaendringer giver
institutionen klar information pa Family.

11.3. Aflevering og afhentning
Skovens Bgrnehus” personale ma kun
udlevere dit barn til jer foreeldre, medmindre
andet er aftalt.

Er det ngdvendigt, at en anden afleverer eller
henter dit barn, skal du derfor huske at
informere personalet.

Du kan pa Family oprette pargrende, sa du
ved indtjekning kan oplyse, hvem der henter
dit barn i dag, se mere om Family pa side 11.

Det forventes, at du giver dig tid til at aflevere
og hente dit barn pa en ordentlig made, sa
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barnet far en god overgang ved
aflevering/afhentning.

Til gengeeld kan du forvente at vi hjeelper dig
og dit barn, hvis afleverings- eller
afhentningssituationen er sveer.

Husk at vi altid siger goddag og farvel til
hinanden, nar vi kommer og gar.

| vinterhalvaret, hvor bagrnene er meget
indendgrs, skal du vente ved lagen ved
Family-skaermen, nar du henter dit barn i
vuggestuen.

Foranstaltningen er ngdvendig for at bevare

roen og det trygge og vante miljg for barnene.

Hvis dit barn — mod forventning — ikke bliver
hentet inden lukketid og personalet ikke kan
komme i kontakt med dig, vil barnet blive
overdraget til de sociale myndigheder. Det er
derfor vigtigt at holde os ajour med dine
kontaktoplysninger. Laes herom p4 side 10.

11.4. Lager

Alle lager i institutionen ma kun abnes af
voksne. Bgrnene ma heller ikke abne lagerne
nar du er med. Reglen er til for at beskytte dit
barn.

Selv om vi bor nede ad en stille vej, sa karer
der stadig biler, lastbiler og ikke mindst
traktorer. Reglen giver ogsé et klart signal il
bgrnene om, at de ikke skal forlade
institutionens omrade uden de er ledsaget af
en voksen.

| vinterhalvaret, hvor bagrnene er meget
indendars, vil vi bede dig vente ved lagen ved
Family-skaermen, nar du kommer og henter
dit barn i vuggestuen. Se mere om Aflevering
og afhentning pa side 20.

11.5. Sovetid

Morgenlur mellem kl. 8:00 og 9:00
(skovtroldene)

Middagslur mellem fra kl. ca. 12:00 - ?
(Skovtrolde og alfer)

21

Alle! Sma som store, sover i barnevogne eller
krybber.

Institutionen har kun et vist antal barnevogne
og krybber. Institutionen tager fat | dig, hvis
der er behov for, at du medbringer en
barnevogn til dit barn.

Barnene sover som udgangspunkt i
barnevogn med sele indtil de er ca. 2 ar.
Selen tages af, nar barnet er klar til det eller
hvis barnet er bevidst om at veere fastspasndt
0g aktivt keemper imod.

Barnevognsselen skal veere godkendt af
Varefakta. Du kan finde mere information om
Varefakta-godkendte seler her.

Du skal selv medbringe

e Dyne og evt. pude,

e Sengetgj, og

e egen barnevognssele.
e Madras

e Regnslag og myggenet

Du skal ogsé sgrge for at dit barns sengetg;
skiftes mindst hver 14. dag.

11.6. Solcreme

Da vi opholder os meget udendgars, skal dit
barn — nar UV-indekset begynder at stige i
foraret — have solcreme péa nar det mgder om
morgenen. Det geelder ogsa pa gravejrsdage.
Vi giver besked pa Family nar det er tid.

Vi giver bgrnene solcreme pa igen efter
frokost. Vi anvender apotekets solcreme, se
neermere under Allergi og forebyggelse pa
side 15.

1.7. Medicin

Hvis dit barn undtagelsesvist har behov for at
fa medicin, mens det er i institutionen, kan vi
give barnet dets medicin.

Det kreever dog at du sgrger for at vi far
medicinhandteringssedler og medicinen skal
veere i original emballage, med navn original
recept osv.



https://varefakta.dk/barnevognssele/

11.8. Medbragt legetgj hjemmefra
Om fredagen — og kun om fredagen — ma dit
barn have et stykke legetgj med hjemme fra.

Vi ser helst, at det ikke er legetgj, der
opfordrer til voldsomme lege, fx sveerd, og
geveerer og lignende.

Legetgjet medbringes pa eget ansvar.

11.9. Pa tur med Skovens Bgrnehus
(transport)

Hvis bgrnene skal pa tur ud af huset,

transporteres bgrnene i institutionens bil

og/eller i personalets private biler.

Personalet ma ikke transportere dit barn fgr
du har givet tilladelse. Du giver tilladelse via
Family. Kontakt personalet, hvis du er i tvivl
om du har givet samtykke.

Hvis dit barn skal pa tur, vil vi bede dig om at
seette en autostol i institutionen. Informationen
kommer fra personalet og/eller pa Family.
Husk at seette navn pa autostolen.

Autostolen skal passe til dit barn og veere
godkendt til dets alder og starrelse. Har dit
barn ikke en godkendt autostol, ma vi ikke
tage dit barn med pa tur.

Du kan leese mere om kravene til autostole pa
Radet for Sikker Trafiks hjemmeside her.

Hvis vi undtagelsesvist karer med offentlig
transport, fglger vi anvisningerne fra Radet for
Sikker Trafik.

11.10. Lus og andet utgj

Skulle dit barn veere uheldig at fa lus eller
andet utgj, f.eks. fnat, ma barnet fgrst komme
i Skovens Bgrnehus, nér barnet er under
behandling.

Du skal give institutionen information om, at
dit barn har lus, fnat m.v. Institutionen vil
derefter bede alle foraeldre om at kontrollere
deres bgrn. P4 denne made kommes lus og
andet utgj hurtigt til livs.
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Du kan lzese mere om lus og fnat pa
sundhedsstyrelsens hjemmeside, eller ved at
klikke p& de granne links.

1.11. Tilskadekomst, ferstehjzelp og
sygdom.

Alle institutionens medarbejdere har veeret pa

farstehjeelpskursus.

Skulle dit barn veere uheldig at komme til
skade i institutionen, sa star vi klar med
plaster.

Vi kontakter dig om haendelsen — hvis vi
vurderer, at orientering ikke kan vente til du
henter barnet — og du far vores vurdering, om
det er ngdvendigt at barnet bliver tilset af en
laege, tandlaege m.v.

Alternativ orienteres du, nar d henter barnet,
sa du ved hvad der er sket.

Skulle dit barn komme alvorligt eller
livstruende til skade i institutionen, sa ringer
personalet straks 112. Derefter ringer
personalet til dig.

Hvis barnet skal p& skadestuen/sygehuset og
det ikke kan vente til du kan n& frem, ledsager
en medarbejder barnet til
skadestuen/sygehuset og bliver hos barnet,
indtil du eller anden aftalt pargrende nar frem.

Bliver dit barn sygt imens det er hos os,
vurdere vi, om det er forsvarligt, at barnet
bliver i institutionen indtil den normale
hentetid. Hvis ikke ringer vi til dig og beder dig
hente barnet. Vi fortaeller om vores
observationer og opfordrer til at kontakte
laege, hvis det er ngdvendigt.

Hvis barnet bliver alvorligt sygt, ringer vi 112
og falger retningslinjen for tilskadekomst
beskrevet ovenfor.

Veer opmeerksom pé at barnet farst modtages
i institutionen igen, nar barnet er rask, og ikke
laengere frembyder smitterisiko.

11.12. Fedselsdage

Nér dit barn har fgdselsdag, vil vi gerne fejre
dit barn.



https://sikkertrafik.dk/rad-og-viden/bil/born-i-bilen/?gad_source=1&gclid=Cj0KCQjwqv2_BhC0ARIsAFb5Ac_PScUHUAVOpNrByXl4ZktY6TMLXQI6cvjLu49cqI17wVDSCsx3PnUaAl0TEALw_wcB
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.sst.dk/-/media/Udgivelser/2023/Smitsomme-sygdomme/Lus/Lus-april-23.ashx
https://www.sst.dk/da/Borger/Vaccination-og-smitsomme-sygdomme/Smitsomme-sygdomme-hos-boern-og-unge/Fnat

Vi sgrger for pyntning i institutionen med flag
og barnet far en lille pakke, der abnes ved
formiddagsmaden kl. 9:00.

Du ma meget gerne medbringe noget laekkert
dit barn kan "dele ud”, dvs. noget spiseligt
som bgrnene kan nyde i deres gruppe, se om
grupperne pa side 19.

Det medbragte kan f.eks. veere boller, frugt,
pglsehorn, frikadeller, kage, slik eller lignende
og efter dit valg. Se neermere om vores
kostpolitik pa hjiemmesiden: her.

11.12.1. Fodselsdagsbesog

Nar dit barn har fgdselsdag, tager dit barns
gruppe gerne ud og besgger jer, hvis du
gnsker at holde en fgdselsdag hjemme. Ved
stgrre grupper kan der veere behov for, at du
som foreelder hjeelper til med transporten til og
fra institutionen.

Hvis du gnsker et fadselsdagsbesag,
anbefales det at tage fat i personalet i god tid i
forvejen, og hgr om det er muligt og aftal
naermere om tidspunkt, antal barn, transport,
og aktiviteter pa4 dagen mv. med personalet.
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11.13. Leereplan

Institutionen har pligt til at udarbejde og
ajourfgre en leereplan i samarbejde med
foreeldrebestyrelsen. Laereplanen er steerkt
integreret i vores arbejdsgange og aktiviteter
med bgrnene.

Du kan lzese mere om vores psedagogiske
veerdier og leereplan ved at klikke pa de
gregnne links.

11.13.1. Digitale redskaber

Som altovervejende udgangspunkt indgar
digitale redskaber, herunder skaerme, ikke i
vores hverdag og paedagogiske leeringsmiljg.

Digitale redskaber anvendes kun i helt saerlige
tilfeelde for bgrnene i alderen 0-2 ar.

For bgrnene i alderen 3-6 ar anvender vi kun
digitale redskaber, hvis det fagligt kan
begrundes.

Anvendelse af digitale redskaber i arbejdet
med sprogvurdering og eventuel
sprogstimulering af bgrnene er naturligvis
undtaget og er i gvrigt fagligt velbegrundet.



https://skovensfolk.dk/virksomhedsplan/kostpolitik.aspx
https://skovensfolk.dk/paedagogiske-vaerdier.aspx
https://skovensfolk.dk/paedagogiske-vaerdier.aspx
https://skovensfolk.dk/CustomerData/Files/Folders/4-pdf-filer/157_0646paedagogisk-laereplan-21-22-faerdig.docx

12. Arrangementer

Vi holder flere arrangementer for bgrnene,
foreeldre og bedsteforeeldre, men nogle af
arrangementerne har faste dage. Det gaelder
sommerfesten og julearrangementet.

Derudover er der arligt 2 arbejdsdage, én i
henholdsvis forar og efterar. Derudover
inviterer vi bgrnenes bedsteforeeldre til
"Jordens dag” i april og til "Bag for en sag " i
oktober.

Du modtager en seddel i barnets garderobe
eller en invitation pa Family, hvis vi inviterer til
et arrangement.

12.1. Sommerfest

Hvert ar den 2. fredag i juni afholdes vores
sommerfest med feellesspisning. Saet derfor
kryds i kalenderen for denne tilbagevendende
begivenhed.

Ved sommerfesten har bagrnene har gvet sig
pa underholdning og optreeder for alle
foreeldrene. Det er foraeldrebestyrelsen og
ledelsen der sgrger for planleegningen.

12.2. Julearrangement
Hvert ar den 2. fredag i december afholdes
vores julearrangement, hvor vi pynter
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udendagars juletrae og spiser aebleskiver. Af og
til er julemanden kommet forbi.

Seet derfor kryds i kalenderen for denne
tilbagevendende begivenhed.

12.3. Arbejdsdage

For at holde institutionen indbydende,
spaendende og i ordentlig stand
sikkerhedsmaessigt holder vi arligt 2
arbejdsdage, hvor du som forzeldre eller
bedsteforaelder far mulighed for at finde din
indre handyman/-woman frem.

Arbejdsdagene er fordelt med en arbejdsdag i
foraret og en i efteraret.

P& arbejdsdagene kan du hjeelpe os med,
enten at bygge nye faciliteter til barnene eller
vedligeholde de gamle.

P& arbejdsdagene har du direkte mulighed for
at sikre, at de fysiske rammer fortsat er
optimale i dit barns hverdag. Det er da ogsa
altid et hit hos bgrnene at kunne sige "Det har
min far lavet!”

Vi sgrger for morgenmad og frokost, samt
drikkevarer. Alle er meget velkomne!
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13. Rygepolitik

Tobaksrag er ikke tilladt i Skovens Bagrnehus’

lokaler eller pa legepladsen.
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Rygning foregéar udenfor legepladsen, ude af
bgrnenes synsvidde og kun pa seerligt anviste
steder.



14. £ndringer af foraeldrehandbogen

Forzeldrehandbogen udarbejdes i samarbejde Vi orienterer pa Family, hvis vi eendrer vores
mellem ledelsen og foreeldrebestyrelsen. retningslinjer i hdndbogen midlertidigt eller
Handbogen opdateres arligt i februar-marts. permanent.
AEndringslog

Dato Bergrte afsnit AEndring

14-04-2025 Oprettet Sammenskrivning af oplysninger fra

vedteegterne, samarbejdspolitik,
forretningsorden, virksomhedsplan og
information fra hjemmesiden og beskeder
udsendt pa Family, samt instrukser fra
foreeldremgder.
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15. Stikordsregister

AFRENtNING ... 12; 20; 21
AflEVENNG ..o 12; 20; 21
Aftalen med Skovens Bgrnehus ...........ccccooveieeenn. 8
AIferne ..o Se Barnegrupper
AlIBIGI e 15
Arbejdesdage.........ccoceviiiiiiiinnnn. Se Arrangementer
AITANGEMENTET ...ceeiiiiiiiiie e 24
Arbejdsdage ....ooovviiii 24
Julearrangement ... 24
SOMMENTEST .. 24
AULOSTOL. ... 22
Betaling.....oooeeeeeeee e 9
Bleer. ..o Se Garderobe
Barnefadselsdag .........oooviiiiiiiiii 23
BarMegrupPer.......ooiiiiiiee e 19
AT i 16;17;19; 21
SKoVENS fOIK....vveiee e, 17; 20
Skovtrolde.......coooeeeieeeiiiiiiiiieeeeeeee, 16; 17;19; 21
CheCK in ..o 12
Check Ud ... 12
DIarré. ..o 14
DrikkedUunK.........oooiiiie e 17
DrikKevarer ..o 18
Eftermiddagsmad ..........ccooeeeviieinnnn. Se Madpakken
Engangsvaskeklude...Se Garderobe, skumvaskeklude
EPIAEMI .. 15
Family ..o 11
Family-skaermen ... 12
FEDEN ..o 14
FNat e 22
FOA]...oveviiei Se Garderobe
Formiddagsmad ........cccccooveeviieinnnnnn. Se Madpakken
Forzeldrebestyrelse. ... 6
Bestyrelsens Opgaver.........ccocvvvveeiiieeeiiieeee 7
Dagsorden (forslag fra dig) .......cocoovviviiveiiiiienns 7
Ophgr i bestyrelsen ..o 7
Valg til foreeldrebestyrelsen............ccccooiiiiniene 7
Foraeldrem@de.........ccoooviiiiiiii 12
Den individuelle foreeldresamtale............. 11;12; 13
Det feelles foreeldremade ...................... 6;7;11;12
Fravaer ....occooviiiie 2;12; 14
Ferie .o 14
Fridag covveeieeeeeeceeeee 14
SYGAOM .o 14
FroKOSt.....ooiiiiiiiieeee e Se Madpakken
Frugtordning ........ooovviiiiicc 18
FAASelSdag.....coovvviiiiiiii 22
Farstehjeelp .oeeeeeiiii 22
Garderobe .........ooviiiiiiie 16
BlEOI ..o 16
INFOrmMation.........coovviviiiiiieicc e 11,24
RYGSBEK e 17
Skumvaskeklude ..o 16
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Godkendelse fra kommunen ...........ccococeeeiiieeeninnens. 8
GUMMISTBVIET ...t Se Garderobe
JUICE i 18
Julearrangement.............occeeiinen, Se Arrangementer
JUIETTOKOST .. 18
KA. o it 17,23
KakaomaelK ......ccvveiiiiieiii e 18
KIBGE . 12
KommuniKation ... 11
KoNtaKt ... oo 7:10

Dine kontaktoplysninger .........cccccceeeiiiniiiienennn. 10
KOSTPOIIK ..t 17,23
Kroniske sygdomme.........cuuvviiiieiiiiiiiiiee e 15
Kaleelement..........oooiiiiii 17
Kaleskah ..o 17
Kaletaske . .....vvviiiie 17
LedEISE. .. it 6

Dagligleder......cccoooii 6;7

B 6

Foreeldreindflydelse ............. Se Foraeldrebestyrelse
Lukkedage. ... 13
LUS 22
Laereplan ......cooiiee 23
LAGET ettt 21
Maddag.......coooveevieiiinnn Se Maddag; Se Madpakken
MadKaSSE.....ceeiiiiiiiiee e 17
MadpakKeN.........uuvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 17

Eftermiddagsmad ..........cccceeviiiiiiiiee 17: 18

Formiddagsmad .........ccccoeeiiiii 17

FroKOST ... 17

Maddag......ceeeeeeeee i 18

MOrgenmMad.........coouveeeiiieiiee e 18
MEAICIN v 21
Morgenmad ........ccceeviiiiiiiie e Se Madpakken
MBAEtid ... Se Abningstid
NOIMETING .ttt 8
OPAragelSe ...ceivveiiieiiie e 5
OPhEBVEISE ... 9
OPSIGEISE ..ttt 9
OPSIGElSESVArsel ......ccvviiiiiiiiiiieie e 9
OPLAgEISE. . vviiiieeee e 8
PeniCillin ... 14;15
Personale ..........ccceeviiiiiiii 4;11; 20

Personaleaendringer ..........cccoevvvviiiieeiiiiiiieee, 20
Pesonale ... 11
Regelgrundlag .........coocviiiiiiiiiic 8
RYGEPOIIK ... 25
Saftevand ..o 18
SaMarbejde .....cvveiiiiiiei 11
SKOL et Se Garderobe
Skovens folK .......coovvviiiiiiiiiiii Se Bgrnegrupper
Skovtroldene ........ccccvvviieiiiiiiiiin. Se Bgrnegrupper
Skumvaskeklude..........ccccoviiiiiiiinnn Se Garderobe




SHK e, 2:17; 23 TUR e 22

Smitsomme sygdomme ..........cooviiiiiiiiiieeie 14 TB) e Se Garderobe
SOAAVANG.... .ot 18 Udmeldelse af instituionen ............cccceeviieiiinnes 9
SOICTEME .. 21 Udmeldelse af institutionen ............ccccoceeniiiiinnn 9
Sommerfest.......coovviiiiiiiiiee Se Arrangementer VenteliSte......ooiiiiieie 8
Sygdom, @KUt .....o.ueeeeiiiee e 22 VadSErVIEHEr ... 15
SBVIN i 21 YOGNUI .. 17
Tilskadekomst ........oeeiiiii 22 AEndringer i retningslinjer ... 26
THSYIN < 8 ABNINGSHA ..o 13
TraNSPOIT ..o 22 M@detid.......oeeiiiiii 13
Offentlig transport ... 22
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Bilag 1 - Opstart i vuggestuen

Nar dit barn starter i vuggestuen, skal barnets garderobe som minimum indeholde falgende (gerne

mere):

2 par strgmper

2 par strgmper

2 par strgmper

2 seet undertgj

2 seet undertgj evt. ogsa uld

2 seet undertgj

2 par lange bukser + 2 par shorts

2 par lange bukser

2 par lange bukser

2 langaermet bluse + 2 korteermet

2 par langeermede bluser

2 par langeermede bluser

Regntg; Flyverdragt Termotg;j
Gummistavler Vinterstavler Regntgj
Solhat Vinter sovedragt Gummistavler
Hue og vanter Hue og vanter
Lun trgje
Sutsko

Bleer (efter behov)
Vaskeklude (1 pakke pr. maned)

Rygsaek — gerne med brystrem (Alfer og Skovens folk)

Derudover skal du medbringe:

e Dyne og evt. pude

e Sengetg
o Skumvaskeklude (1 pakke pr. méaned)
o Bleer

e Sut, (hvis dit barn bruger sut)

Tal evt. med personalet, og find ud af om der er andre ting, der kan veere praktiske at have med,
f.eks.

e Barnevogn med VAREFAKTA-godkendt sele
e Fluenet og regnslag til barnevognen
e Madras

Husk!

e At seette navni alle barnets ting.

Det gar det meget nemmere at holde orden i garderoben og sa bliver tingene ikke veek.
e At garderoben skal tgammes helt, hver fredag
e At sengetgj skal vaskes hver 14. dag
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Bilag 2 - Opstart i Barnehaven

Nar dit barn starter i bgrnehaven, skal barnets garderobe som minimum indeholde falgende (gerne
mere):

2 par strgmper 2 par strgmper 2 par strgmper
2 seet undertgj 2 seet undertgj evt. ogsa uld 2 seet undertg;j
2 par lange bukser + 1 par shorts 2 par lange bukser 2 par lange bukser
2 langeermet bluse + 1 kortaermet 2 par langeermede bluser 2 par langeermede bluser
Regntg; 2 Flyverdragter Termotg;j
Gummistavler 2 par Vinterstgvler 2 seet Regntgj

Vinter sovedragt Gummistavler

Hue og vanter Hue og vanter

Lun trgje
Sutsko
Bleer (efter behov)
Hvis dit barn bruger ble: Skumvaskeklude (1 pakke pr. maned)
Rygsaek — gerne med brystrem (Alfer og Skovens folk)

Derudover skal du medbringe:

e Rygsaek

e Dyne og evt. pude (hvis dit barn sover lur)

e Sengetgj (hvis dit barn sover lur)

o 1 pakke skumvaskeklude pr. méned, (hvis dit barn bruger ble)
e Sut, (hvis dit barn bruger sut)

Tal evt. med personalet, og find ud af om der er andre ting, der kan veere praktiske at have med.
Husk!

e At seette navni alle barnets ting.

Det gar det meget nemmere at holde orden i garderoben og sa bliver tingene ikke vaek.
e At garderoben skal tammes helt, hver fredag
e At sengetgj skal vaskes hver 14. dag
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